
MS Teams – technické poznámky  
 
Níže naleznete pár bodů, které se týkají připojení do MS Teams a technické organizace samotných online lekcí. 
Poslední dva body si prosím přečtěte všichni. 
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1. Ujistěte se, že se přihlašujete správným emailem.  

Do týmu jste přidáni pod emailem, který jste uvedli v přihlášce. Některé z Vás, kteří u nás již studovali, jsme přidali pod 

emailem, kterým jste se do MS Teams přihlašovali loni.  

Pokud se chcete do MS Teams přihlašovat jiným emailem, napište nám prosím, přidáme Vás. 

2. Přepnutí organizace 

Po přihlášení do MS Teams bývá potřeba se na organizaci Linguistic přepnout:  

1. Přihlaste se do MS Teams účtem, pod kterým jste byli přidáni (viz předchozí bod).  

2. Vpravo nahoře klikněte na ikonu vašeho profilu (1).  

3. Ve spodní části (2) byste měli vidět název naší organizace – klikněte na něj. 

Pozn.: Přepnutí zpátky do Vaší organizace/Vašeho účtu bude probíhat naprosto stejně.  

 

 

4. Nyní byste v části týmy/chaty (záleží na verzi aplikace) měli vidět tým/y, ve kterém/kterých studujete.  
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3. Poslali jste nám nový email, pod kterým chcete být přidáni, ale Teams Vám hlásí, že tým nebyl 

nalezen nebo že nemáte přístup? 

Vyčkejte. Může chvíli trvat, než se nový člen v týmu objeví. Obvykle čekáte, až se vám v části Aktivita objeví oznámení 

o přidání do týmu:  

 

 

Potom by již mělo stačit kliknout na Týmy a měli byste tým vidět. 

4. Přístup k nahrávkám 

1. V kanálu Výuka klikněte nahoře na záložku Soubory (příp. Sdílené/Shared, v závislosti na verzi aplikace).  
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2. Klikněte na složku Recordings.  

 

3. Vyberte nahrávku -> přes tři tečky můžete zvolit možnost Stáhnout.  

 

 

5. Zakládání nových konverzací, hovorů, … 

Právo zakládat novou konverzaci či zahájit schůzku jsme pro hosty nezakazovali, nikomu nebráníme, aby si mimo vý-
uku společně napsali či zavolali.  

Prosíme však, ať nové schůzky nezahajujete v době výuky. Lektor sám schůzku zahájí, typicky i pojmenuje (např. kon-
krétním datem + MODUL A, MODUL B. apod.). Navíc byste na danou lekci měli alespoň 30 minut předem obdržet po-
zvánku. Vždy tedy prosím vyčkejte, až se vám zobrazí zahájená schůzka od lektora (viz obrázek níže) a následně se k ní 
pouze připojte. V opačném případě se v kanálu objevuje schůzek několik a působí to zbytečný zmatek.  

 


